文藻外語大學
重要會議請假單
Wenzao Ursuline University of Languages
[bookmark: _GoBack]Application for Leave from Important Meetings
申請日期 / Date of Application： 　 年(yr.) 　　月(m.) 　　日(d.)
	申請人簽名/
Applicant’s Signature
	
	系(所)、中心
Department
	
	職稱
(會議身分) Position
	

	會議名稱/
Meeting Title
	

	會議日期/
Meeting Date
	年(yyyy)   月(mm)   日(dd)

	請假事由/
Reasons
	

	代理人簽章
Deputy’s Signature
	

	申請人單位主管簽章
Head of Department’s Signature
	

	會議承辦單位
Office / Departmental Meeting Representative’s Signature
	

	核示
Meeting Chairperson’s Signature
	


申請程序/ Procedure：
申請人/ Applicant→代理人/ Deputy→單位主管/ Head of Department→會議承辦單位/ Office / Departmental Representative→核示Meeting Chairperson

¤åÄ¦¥~»y¤j¾Ç


 


­«­n·|Ä³½Ð°²³æ


 


Wenzao Ursuline University of Languages


 


Application for Leave from Important Meetings


 


¥Ó½Ð¤é´Á


 


/


 


Date of Application


¡G


 


 


 


¦~


(yr.)


 


  


¤ë


(m.)


 


  


¤é


(d.)


 


¥Ó½Ð¤H


Ã±¦W


/


 


Applicant’s Signature


 


 


¨t


(


©Ò


)


¡B¤¤¤ß


 


Department


 


 


Â¾ºÙ


 


(


·|Ä³¨­¤À


)


 


Position


 


 


·|Ä³¦WºÙ


/


 


Meeting Title


 


 


·|Ä³¤é´Á


/


 


Mee


ting Date


 


¦~


(yyyy)


   


¤ë


(mm)


   


¤é


(dd)


 


½Ð°²¨Æ¥Ñ


/


 


Reasons


 


 


¥N²z¤HÃ±³¹


 


Deputy


’


s


 


Signature


 


 


申請人單位主管簽章


 


Head


 


of Department


�


s


 


Signature


 


 


會議承辦單位


 


Office / Departmental


 


Meeting


 


Representative


�


s


 


Signature


 


 


核示


 


Meeting 


C


hairperson


�


s


 


Signature


 


 


¥Ó½Ðµ{§Ç


/


 


Procedure


¡G


 


¥Ó½Ð¤H


/


 


Applicant


¡÷¥N²z¤H


/


 


Deputy


¡÷³æ¦ì¥DºÞ


/


 


Head of Department


¡÷


·|Ä³©Ó¿ì³æ¦ì


/


 


Office 


/ Departmental 


Representative


¡÷®Ö¥Ü


Meeting 


Chair


person


 




文藻外語大學   重要會議請假單   Wenzao Ursuline University of Languages   Application for Leave from Important Meetings   申請日期   /   Date of Application ：       年 (yr.)      月 (m.)      日 (d.)  

申請人 簽名 /   Applicant’s Signature   系 ( 所 ) 、中心   Department   職稱   ( 會議身分 )   Position   

會議名稱 /   Meeting Title   

會議日期 /   Mee ting Date  年 (yyyy)     月 (mm)     日 (dd)  

請假事由 /   Reasons   

代理人簽章   Deputy ’ s   Signature   

申請人單位主管簽章   Head   of Department ’ s   Signature   

會議承辦單位   Office / Departmental   Meeting   Representative ’ s   Signature   

核示   Meeting  C hairperson ’ s   Signature   

申請程序 /   Procedure ：   申請人 /   Applicant →代理人 /   Deputy →單位主管 /   Head of Department → 會議承辦單位 /   Office  / Departmental  Representative →核示 Meeting  Chair person  

